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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ustuge obstugi toku studidéw i dziekanatu w Uniwersytecie
Pedagogicznym w Krakowie w ramach projektu ,,Studia
podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu
nauczyciela przedmiotéw zawodowych”

oznaczenie postepowania: 008/3.3/POKL/SPR/2009

Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie
ul. Podchoragzych 2, 30-084 Krakow

dziatajacy poprzez petnomocnika

COMBIDATA Poland sp. z o.0.
81-777 Sopot, ul. Emilii Plater 12

telefon: 0-58 550 95 95, fax: 0-58 550 95 51

e-mail: zamowienia.publiczne@combidata.pl

Sopot, dnia 02. pazdziernika 2009 roku

W ramach projektu nr WND-POKL.03.03.02-00-036/08 ,, Studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotow zawodowych” wspolfinansowanego przez Unie Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.



1. Zamawiajacy
Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow
telefon: +12 662 60 00
fax: +12 6372243
e-mail: info@up.krakow.pl
http:// www.up.krakow.pl

Zgodnie z art. 15 ust. 2 1 ust. 3 w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego postepowanie przygotowuje
i prowadzi:

COMBIDATA Poland sp. z 0.0.

ul. Emilii Plater 12, 81-777 Sopot

telefon: +58 550 9 550

fax: +58 550 9 551

e-mail: zamowienia.publiczne@combidata.pl
http://www.combidata.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2007 roku,
Nr 223, poz. 1655 z p6dzniejszymi zmianami).

3. Objasnienia uzywanych terminow
3.1.,,COMBIDATA Poland” lub ,,zamawiajacy” - COMBIDATA Poland sp. z 0.0. przygotowujaca
i prowadzaca postgpowanie w imieniu i na rzecz Uniwersytetu Pedagogicznego w Krakowie.

3.2.,,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

3.3.,,postgpowanie” — postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone przez Zamawiajacego
W oparciu o niniejsza SIWZ.

3.4.,,Ustawa” lub ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 roku, Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami).

3.5.,,Zamowienie” — zamowienie publiczne, ktérego przedmiot okreslono w punkcie 5 niniejszej SIWZ.

3.6.”Wykonawca” — podmiot, ktoéry ubiega si¢ o przyznanie zamdwienia, ztozy oferte na wykonanie
zamowienia albo zawrze z zamawiajacym umowe w sprawie wykonania zamowienia.

4. Oznaczenie postepowania
4.1.Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: 008/3.3/POKL/SPR/2009.

4.2.Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym.

5. Opis przedmiotu zaméwienia

5.1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga obstugi toku studiéw i dziekanatu w Uniwersytecie
Pedagogicznym w Krakowie.

5.2.0pis przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 79990000-0.



5.3.Ushugi stanowigce przedmiot zamowienia §wiadczone muszg by¢ przez trzy osoby, ktérymi beda:
5.3.1.specjalista ds. obstugi toku studiéw nr 1;
5.3.2.specjalista ds. obstugi toku studiéw nr 2;
5.3.3.specjalista ds. obstugi dziekanatu.
5.4.Zakresy zadan oséb swiadczacych ustugi:
5.4.1.zakres zadan specjalisty ds. obstugi toku studiéw obejmuje:

5.4.1.1.zarzadzanie dokumentami, w tym w tym przygotowanie i wydawanie dokumentow
zwigzanych z przebiegiem studidw, przygotowywanie list obecnosci na poszczegdlne
zajecia zgodnie z rozktadem zajec;

5.4.1.2.biezaca obstuga stuchaczy studiow podyplomowych na poziomie recepcyjnym;
5.4.1.3.prowadzenie, rejestru studentow na studiach podyplomowych;

5.4.1.4 kontrola przewidzianych regulaminem wpisow do karty stuchacza studiow
podyplomowych, przygotowywanie karty stuchacza do zaliczenia;

5.4.1.5.sporzadzanie wykazow studentow;
5.4.1.6.wydawanie zaswiadczen studentom;

5.4.1.7.wspolpraca z opiekunem praktyk w kontekscie wydawania skierowan na praktyki
oraz sporzadzania i ewidencjonowanie umow z opiekunami praktyk;

5.4.1.8.przygotowanie akt absolwentow studiow podyplomowych do archiwizacji;
5.4.1.9. kontrola prawidtowosci i kompletnosci wpisow w kartach stuchacza;
5.4.1.10.kontrola prawidlowosci i terminowosci przebiegu studiow pod wzgledem formalnym;

5.4.1.11 .kontrola frekwencji na zajeciach dydaktycznych, rozliczanie nieobecnosci,
ewidencjonowanie zwolnien i usprawiedliwien;

5.4.1.12. komunikowanie przelozonym zagrozen dotyczacych mozliwosci nie ukonczenia
studidow przez poszczegolnych Beneficjentow Ostatecznych;

5.4.1.13.obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzace;j;

5.4.1.14.wspolpraca ze specjalista ds. ewaluacji przy inicjowaniu i realizacji ewaluacji projektu,
dostarczanie danych niezbednych do wyliczenia wskaznikow;

5.4.1.15.nadzor nad sporzadzaniem i wydawaniem $wiadectw ukonczenia studiow;

5.4.1.16.archiwizacja list obecnosci, protokotéw egzaminacyjnych i zaliczeniowych, planow
oraz programow studiéw podyplomowych i innych dokumentows;

5.4.1.17.organizowanie podrozy stuzbowych;

5.4.1.18.inne czynnosci wymagane dla prawidtowego przebiegu i dokumentowania toku
studiow.

5.4.2.zakres zadan specjalisty ds. obstugi dziekanatu obejmuje:

5.4.2.1.5cista wspolpraca ze specjalistami ds. logistyki realizacji procesu edukacyjnego
i specjalistami ds. obstugi toku studiow i przekazywanie wytycznych w zakresie
realizacji wymogow wynikajacych z regulamindéw uczelni, w tym zasad
dokumentowania toku studiow;

5.4.2.2.zarzadzanie dokumentami, a w tym przygotowanie materiatow zwigzanych
z indywidualnymi sprawami studentow, jak: wypisywanie, wydawanie karty stuchacza,
innych dokumentow stuchaczy studiéw podyplomowych, prowadzenie ewidencji
wydanych studentom dokumentéw, a takze prowadzenie, rejestru studentow na studiach



podyplomowych oraz wypisywanie i wydawanie protokotéw egzaminacyjnych i kart
egzaminacyjnych, prowadzenie dokumentacji egzamindw i zaliczen semestralnych;

5.4.2.3.sporzadzanie i wydawanie §wiadectw ukonczenia studiow;
5.4.2.4 komputerowa rejestracja danych o studencie i przebiegu jego toku studiow;

5.4.2.5.udostepnianie specjaliscie ds. logistyki realizacji procesu edukacyjnego niezbednych
dla jego dziatan danych (np. kart obcigzen);

5.4.2.6.obsluga korespondencji przychodzacej i wychodzace;;

5.4.2.7.udzielanie w siedzibie uczelni informacji zwigzanych z rekrutacjg na studia
podyplomowe;

5.4.2.8.archiwizowanie dokumentow zwiazanych z projektem;
5.4.2.9.wprowadzanie danych do systemu informatycznego;
5.4.2.10.biezaca obstuga dziekanatu na poziomie recepcyjnym;
5.4.2.11.obstuga spotkan;

5.4.2.12.inne zadania zarezerwowane regulacjami uczelni do kompetencji dziekanatu.

6. Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga §wiadczenia ustug:

6.1.przez specjalistow ds. obstugi toku studiow do dnia 31. grudnia 2010 roku,
6.2.przez specjaliste ds. obstugi dziekanatu do dnia 31. stycznia 2011 roku.

7. Opis warunkow udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw

7.1.0 udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

7.1.1.posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

7.1.2.posiadajg niezb¢dng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania
zamoOwienia;
7.1.3.znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
7.1.4.nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7.2.0soby wskazane przez Wykonawce do wykonania zamoéwienia muszg posiada¢ ponizsze
kwalifikacje:

7.2.1.wyksztalcenie wyzsze (co najmniej $rednie dla stanowiska specjalisty ds. obstugi dziekanatu);
7.2.2.doswiadczenie w pracy:

7.2.2.1.co najmnie;j trzyletnie doswiadczenie we wspolpracy z wyzsza uczelnig dla stanowiska
specjalisty ds. obstugi toku studiow;
7.2.2.2.co najmniej pigcioletnie do§wiadczenie w pracy w dziekanacie dla stanowiska

specjalisty ds. obstugi dziekanatu;

7.2.3.udokumentowane doswiadczenie w realizacji co najmniej jednego projektu
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska; a obejmujacego dziatania edukacyjne szkolnictwa
wyzszego dla minimum 300 osob;



7.2.4.umiejetnos¢ postugiwania si¢ dedykowanym oprogramowaniem SIMPLE i1 DKT, stuzagcym
do rejestracji danych osobowych i rozliczania toku studiow (dla stanowisk specjalisty
ds. obstlugi dziekanatu);

7.2.5.umiejetnos¢ postugiwania si¢ oprogramowaniem biurowym w srodowisku Microsoft Windows;

7.3.0cena spetnienia warunkow wymienionych w punkcie 7.1 i 7.2 dokonana zostanie zgodnie z formuta
,Spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w tresci oferty oraz w przedtozonych
dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych w punkcie 8 niniejszej SIWZ. Z tresci
zatgczonych dokumentow musi wynikac jednoznacznie, iz postawione warunki Wykonawca spetnit.

7.4.Jezeli Wykonaweca nie ztozy o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu lub z tresci dotgczonych dokumentow nie bedzie wynikaé, ze zostaty
spetnione warunki okreslone w punktach 7.1 i 7.2, to po nieskutecznym wezwaniu do uzupehnienia
zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy, Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postgpowania.

7.5.0ferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzucona.

8. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
8.1.0swiadczenie, o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu ztozone na formularzu oferty
zgodnym z Zatgcznikiem Nr 1 do SIWZ.

8.2.Wykaz 0s6b i podmiotow, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania zamoéwienia (nalezy zalaczy¢
kopig dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie oraz opis doswiadczenia i umiejetnosci
potwierdzajacych spelienie warunkow okreslonych w punktach od 7.2.1 do 7.2.5 jesli nie wynikaja
one z wykazu).

8.3.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, ktore nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej nie sa zobowiazani do sktadania tego dokumentu.

8.4.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu wymienionego w 8.3, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktoérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

8.5.Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 8.4, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Wymagania dotyczace terminu wystawienia
dokumentu, stosuje si¢ odpowiednio jak dla dokumentéw, o ktéorych mowa w punkcie 8.4.

8.6.W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcoéw wspolnie wykaz wymieniony w punkcie 8.2
wykonawcy sktadajg wspolnie, oswiadczenia lub dokumenty wymienione w punktach od 8.3 do 8.5
sktada kazdy z wykonawcow, a o§wiadczenie wymienione w punkcie 8.1 sktada pelnomocnik
wykonawcow wspdlnie sktadajacych ofert¢ w ich imieniu.

8.7.Dokumenty potwierdzajace uprawnienie osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepisoéw
prawa lub innych dokumentoéw rejestrowych.



9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentow

9.1.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje i dokumenty zwigzane z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem. Do porozumiewania si¢
z Wykonawcami Zamawiajacy uzywac bedzie faksu o numerze 0-58 550 95 51.

9.2.Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg zaswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10.Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

10.1.0s0ba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Andrzej LICZBIK telefon: 0-58 550 95 21,
faks: 0-58 550 95 51,
e-mail: andrzej.liczbik@combidata.pl

10.2.0soba wymieniona w punkcie 10.1 dostepna bedzie dla Wykonawcow od poniedziatku do piatku
w godzinach od 10% do 15%.

11.Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12.Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, a bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu na sktadanie ofert.

13.0Opis sposobu przygotowywania ofert
13.1.0ferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.

13.2.0ferte nalezy sporzadzi¢ pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim i w formie pisemne;.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w formie elektroniczne;.

13.3.Zaleca si¢ przygotowanie oferty w formie, ktora uniemozliwi jej zdekompletowanie.

13.4.Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

13.5.0ferta musi obejmowac calo$¢ zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych.

13.6.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
13.7.Do oferty zataczy¢ nalezy dokumenty wymienione w punkcie 8 niniejszej SIWZ.

13.8.Dokumenty wymienione w punktach 8.3 - 8.5 dostarczy¢ nalezy w postaci oryginatu albo czytelnych
kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobg¢ podpisujacag oferte w imieniu
Wykonawcy, a dokumenty wymienione w punktach 8.1 1 8.7 — w oryginale albo notarialnie
potwierdzonym odpisie lub kopii.

13.9.W przypadku ztozenia kopii dokumentu w formie nieczytelnej lub budzacej watpliwosci co do jej
prawdziwos$ci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym terminie
oryginatu dokumentu lub jego notarialnie poswiadczonej kopii.

13.10.Wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawce winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z poswiadczonym przez
Wykonawce thumaczeniem na jezyk polski.

13.11.W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow wspolnie wymienione w punkcie 8.2 dokumenty
moga by¢ ztozone lacznie.



13.12.Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalgcznikami i dokumentami sktadajacymi si¢ na oferte
muszg by¢ ponumerowane kolejnymi liczbami catkowitymi i parafowane.

13.13.Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

13.14.0soba podpisujaca oferte musi by¢ upowazniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, co winno wynika¢ z zataczonych dokumentéw.

13.15.0ferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtej kopercie, opatrzona adresem miejsca sktadania
ofert, ktory podano w punkcie 14.1 i opatrzonej napisami :

Oferta na ustuge obstugi toku studiow i dziekanatu w Uniwersytecie Pedagogicznym w Krakowie
oznaczenie postepowania:008/3.3/POKL/SPR/2009.
Nie otwiera¢ przed 15. pazdziernika 2009 roku przed godzing 12°°

oraz nazwa i adresem Wykonawcy.

13.16.Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢
lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

13.17.Zmiany do oferty nalezy umies$ci¢ w oddzielnej, spetniajgcej wymagania opisane w punkcie 13.15
kopercie oznaczonej dopiskiem ,,ZMIANA”.

14.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

14.1.0ferty winny by¢ ztozone w biurze COMBIDATA Poland sp. z 0.0. przy ul. Podolskiej 21 w Gdyni
w sekretariacie w terminie do dnia 15. pazdziernika 2009 roku do godziny 12%.

14.2.Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa w punkcie 14.1 ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

14.3.0ferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

14.4.Publiczne otwarcie ofert nastapi w biurze COMBIDATA Poland sp. z 0.0. przy ul. Podolskiej 21
w Gdyni w pokoju A.414 dnia 15. pazdziernika 2009 roku o godzinie 12*°.

14.5.Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert mogg zosta¢ udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

15.0pis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowa¢ przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

15.1.Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie wylacznie
kryterium ceny i wybierze jako oferte najkorzystniejsza oferte nieodrzucong zawierajaca najnizsza
cene, ztozona przez Wykonawce niepodlegajacego wykluczeniu z zastrzezeniem okreslonym
w art. 91 ust. 3a Ustawy.

15.2.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajda wobec tego Wykonawcy
okolicznosci wskazane w art. 24 Ustawy.

15.3.W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

15.4.Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie w tek$cie oferty, a takze omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny i inne omytki polegajace na niezgodnosci ze SIWZ wedlug zasad okreslonych
w art. 87 ust. 2 Ustawy. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o dokonaniu tych poprawek
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.



15.5.W razie powzigcia podejrzenia, ze oferta zawiera razaco niskg cene, Zamawiajgcy w celu ustalenia,
czy oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia wezwie Wykonawce
do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw
na wysokos¢ ceny.

15.6.Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych
w art. 89 Ustawy.

16.0pis sposobu obliczenia ceny
16.1.Ryczaltowg ceng oferty, ktéra zostanie wyliczona przez Wykonawce zawiera¢ musi formularz oferty
sporzadzony wedtug wzoru podanego w Zalaczniku Nr 1 do niniejszej SIWZ.

16.2.Wykonawca okresli jedng ostateczng ceng brutto w ztotych polskich.
16.3.Wykonawca okresli cen¢ z doktadnos$cig do setnych czesci ztotego.

16.4.Ryczattowa cena oferty bedzie obejmowa¢ catkowity koszt wykonania zaméwienia, wszelkie
ewentualne koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia,
w szczegolnosci podatek VAT, zaliczke na podatek dochodowy od 0séb fizycznych czy sktadke
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne ptacone przez pracodawce.

17.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy.

17.1.Umow¢ moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba upowazniona (0soby upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione) w aktualnym odpisie z wlasciwego
rejestru albo w aktualnym za§wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
pelnomocnik, ktory przedstawi pelnomocnictwo od osoby wymienionej (0s6b wymienionych)
w wymienionym wyzej dokumencie z podpisem notarialnie po§wiadczonym osoby udzielajace;j
pelnomocnictwa — jezeli stosowne upowaznienie nie wynika z dokumentdéw zawartych w ofercie.

17.2.W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow — oryginat
dokumentu lub jego kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniong
(osoby uprawnione) do reprezentowania Wykonawcy lub kserokopia z podpisem notarialnie
poswiadczonym.

18.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

Zamawiajacy wymagac bedzie od Wykonawcy, ktorego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza
podpisania umowy o tre$ci zawierajacej istotne postanowienia, ktére wymieniono ponize;j.

19.1.ustugi $wiadczone beda:
19.1.1.przez specjalistow ds. obstugi toku studiow do dnia 31. grudnia 2010 roku,
19.1.2.przez specjaliste ds. obstugi dziekanatu do dnia 31. stycznia 2011 roku.
19.2.miesig¢czna liczba godzin $wiadczenia ustug — 80 godzin;
19.3.wymagana gotowo$¢ do codziennej obecnosci w miejscu wykonywania ustugi;
19.4.miejsce wykonywania ustugi: Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie:
19.4.1.Biuro Projektu, ul. Ingardena 4, 30-060 Krakow (specjalista ds. obstugi toku studiow),
19.4.2 Biuro Projektu, ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw (specjalista ds. obstugi dziekanatu);



19.5.gotowo$¢ do wyjazdow na spotkania z Partnerami i MEN do Warszawy, Rzeszowa, Lublina i Gdyni;

19.6.zakres obowigzkow:
19.6.1.specjalisty ds. obstugi toku studiow zgodny z punktem 5.4.1 niniejszej SIWZ,
19.6.2.specjalisty ds. obstugi dziekanatu zgodny z punktem 5.4.2 niniejszej SIWZ,

19.7.wynagrodzenie platne raz w miesiagcu na podstawie wypelnionej przez kazda z os6b $wiadczacych
ushugi karty pracy zawierajgcej wykaz godzin przepracowanych w projekcie w ramach umowy i opis
wykonywanych czynnosci;

19.8.wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane przez Unig Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

19.9.majac na uwadze, ze zadania realizowane beda w ramach projektu wspotfinansowanego
przez Europejski Fundusz Spoteczny, Wykonawca oswiadcza, ze bedzie przechowywat i zapewni
w okresie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku prawo wgladu Zamawiajagcemu
oraz wszelkim instytucjom przeprowadzajgcym kontrole realizowanego projektu we wszystkie
dokumenty przechowywane w kazdej formie a zwigzane z przedmiotowym projektem.

20.Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia

Wykonawcy oraz innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznatl lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy przystuguja srodki
ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych w art. 179 — 198.

21.Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

22.Podwykonawcy
Na mocy art. 36 ust. 4 Ustawy Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoOwienia Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie podwykonawcom realizacji zadnej
czeSci zamowienia.

23.Informacje o planowanych zaméwieniach uzupekiajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

Ustawy.

24.Informacja o mozliwosci zmian postanowien umowy
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego korygujaca datg zakonczenia swiadczenia ustug pod warunkiem zatwierdzenia zmiany daty
zakonczenia realizacji projektu przez Instytucj¢ Posredniczaca.

Zakaczniki:

Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty
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Zamawiajacy:

Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie

ul. Podchorazych 2
30-084 Krakow

OFERTA

na ustuge obstugi toku studiéw i dziekanatu w Uniwersytecie Pedagogicznym w Krakowie
w ramach projektu ,,Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotéw zawodowych”

oznaczenie postepowania: 008/3.3/POKL/SPR/2009

Ja nizej podpisany(a):

adres Wykonawcy

w nawiazaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym, o$wiadczam, ze zapoznatem / zapoznalam' sie
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, rozumiem i akceptuj¢ bez zastrzezen jej postanowienia,
uzyskalem / uzyskatam' wszystkie konieczne informacje do przygotowania i ztozenia oferty i oferuje
wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ za ceng brutto:

................... ZIOtyCh (STOWNIE ZEOLYCI: ooeeiiieiieece ettt et etae e eaaens)

kwota kwota stownie

sktadnik ‘ wyn_agl_'odzenie I.icz_ba
miesieczne miesiecy
1. | wynagrodzenie specjalisty ds. obstugi toku studiow nr 1 14
2. | wynagrodzenie specjalisty ds. obstugi toku studiow nr 2 14
3. | wynagrodzenie specjalisty ds. obstugi dziekanatu 15
Zataczniki:

1. Os$wiadczenia
2. Wykaz 0s06b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia

3.

Niniejsza oferta wraz zalgcznikami sktada sie z ...... kolejno ponumerowanych stron.

(data i miejsce) (nazwa / imig i nazwisko Wykonawcy) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

" niepotrzebne skresli¢

W ramach projektu nr WND-POKL.03.03.02-00-036/08 ,, Studia podyplomowe przygotowujqce do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotéw zawodowych” wspotfinansowanego przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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OSWIADCZENIA

ztozone w zwigzku ze ztozeniem oferty na
ustuge obstugi toku studiéw i dziekanatu w Uniwersytecie Pedagogicznym w Krakowie
oznaczenie postepowania: 008/3.3/POKL/SPR/2009

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu, to znaczy:

— posiadam uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien;

— posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawi¢ pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia;

— znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

—nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdowien publicznych.

Os$wiadczam, ze osoby wskazane do wykonania zamowienia:
— posiadaja umiejetnos¢ postugiwania sie oprogramowaniem biurowym w srodowisku Microsoft
Windows;
— beda dyspozycyjne w rozumieniu gotowosci do codziennego swiadczenia ustugi w Biurze Projektu
w Krakowie oraz gotowosci do wyjazdéw na spotkania z Partnerami i MEN do Warszawy, Rzeszowa,
Lublina i Gdyni.

Oswiadczam ponadto, ze:

— zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu zamowienia w terminie od dnia podpisania umowy
do dnia 31. stycznia 2011 roku;

— ushuge stanowiaca przedmiot zamowienia zamierzam wykonywac¢ samodzielnie (tzn. bez udziatu
podwykonawcow);

— uwazam sie¢ za zwiazanego / zwiazang' oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert;

— w razie wybrania mojej oferty, zobowiazuje si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych
w SIWZ z uwzglednieniem zamieszczonych w niej istotnych postanowien umowy, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

— wyrazam zgodg¢ na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji projektu
»Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow
zawodowych” przez COMBIDATA Poland sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Emilii Plater 12, 81-777 Sopot
zgodnie z ustawg z dnia 29. sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926, ze zm.), o§wiadczam, ze jest mi znane prawo dostepu do moich danych i ich modyfikacji.

(data i miejsce) (nazwa/ imig i nazwisko Wykonawcy) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

" niepotrzebne skresli¢

W ramach projektu nr WND-POKL.03.03.02-00-036/08 ,, Studia podyplomowe przygotowujqce do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotéw zawodowych” wspotfinansowanego przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania zaméwienia
zlozony w postepowaniu: 008/3.3/POKL/SPR/2009

** x

* %k

LI

* 4 %

Ip. | zakres wykonywanych czynnosci imie i nazwisko kwalifikacje zawodowe doswiadczenie wyksztatcenie

1. | specjalista ds. obstugi toku studiéw nr 1

2. | specjalista ds. obstugi toku studiéw nr 2

W ramach projektu nr WND-POKL.03.03.02-00-036/08 ,, Studia podyplomowe przygotowujqce do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow zawodowych”
wspolfinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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zakres wykonywanych czynnosci imie i nazwisko kwalifikacje zawodowe doswiadczenie wyksztatcenie

3. | specjalista ds. obstugi dziekanatu

W ramach projektu nr WND-POKL.03.03.02-00-036/08 ,, Studia podyplomowe przygotowujqce do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow zawodowych”
wspolfinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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